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        241-B02MI Word und Excel sinnvoll im Alltag und im Ehrenamt nutzen!
 
        	Beginn	Mi., 17.04.2024, 18:00 - 20:00 Uhr
	Kursgebühr	 
                  12,00 € 

                  
                  
            
	Dauer	  4 Abende		
             
	Kursleitung	  




  
		 Rainer Schmalhofer
  



	
             
	Bemerkungen	  Grundkenntnisse in Word und Excel sind erforderlich.

Die Veranstaltung wird gefördert durch das Bayerische Staatsministerium für Unterricht und Kultus.
                 

  
        
          
          In einer Welt, in der digitale Kompetenzen immer wichtiger werden, ist es nie zu spät, die vielfältigen Möglichkeiten von Excel und Word zu entdecken und effektiv zu nutzen. Unser Kurs richtet sich an Erwachsene, die ihre Fähigkeiten im Umgang mit Microsoft Word und Excel vertiefen möchten, um im Alltag von Ehrenamt oder Beruf besser gerüstet zu sein. Im Kurs werden unter anderem folgende Inhalte behandelt: 
Word: 
Gestaltung und Formatierung von Dokumenten
Erstellung und Versand von Serienbriefen
Beschriftung von Urkunden, Adressaufklebern und Kuverts
Nutzung von Word-Vorlagen

Excel:
Automatisches Befüllen von Zellen
Zellbezüge, Rechen- und Auswertefunktionen
Gestaltung und Formatieren von Tabellen
Erstellung von Diagrammen

Darüber hinausgehende Themenwünsche der Teilnehmer werden, soweit es die Zeit erlaubt, ebenfalls berücksichtigt.        
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  Kursort

  Mittelschule Mitterfels, Klassenzimmer

  Lindenstraße 5

  94360 Mitterfels

  


  










Termine

 




  
    Datum
  

  
    Uhrzeit
  

  
    Ort
  







  Datum

  
    17.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:00 - 20:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Lindenstraße 5,
    Mittelschule Mitterfels, Klassenzimmer
  







  Datum

  
    24.04.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:00 - 20:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Lindenstraße 5,
    Mittelschule Mitterfels, Klassenzimmer
  







  Datum

  
    08.05.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:00 - 20:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Lindenstraße 5,
    Mittelschule Mitterfels, Klassenzimmer
  







  Datum

  
    15.05.2024
  

  Uhrzeit

   
    18:00 - 20:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Lindenstraße 5,
    Mittelschule Mitterfels, Klassenzimmer
  













      
           Download der Kurstermine
      


 






 
  
  
  


   







 






	

	




 



  

Volkshochschule Straubing-Bogen gGmbH
Klosterhof 2 | 94327 Bogen
 Telefon 09422 505600 | Fax 505620
 E-Mail: vhs@vhs-straubing-bogen.de







Öffnungszeiten:
Montag bis Freitag: 8.30 Uhr bis 12.00 Uhr
Montag und Donnerstag: 13.30 Uhr bis 16.00 Uhr
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